x - Dok tt Sid

Bracke Dokument. 19
Dat Diari

< kommun Wz o R

Arkivbeskrivning for kommunstyrelsen

Beskrivning av myndighetens allmanna handlingar

Antagen av kommunstyrelsen, 2023-11-22, § 226

Postadress Besoksadress Telefon E-post Webbplats
Bracke kommun Hantverksgatan 25 0693-161 00 bracke@bracke.se www.bracke.se
Box 190 Bracke

843 32 Bracke


tel:+4669316100
mailto:bracke@bracke.se
http://www.bracke.se/

— Dok tt Sid

LdH Bracke S X
Dat Diari

<@ kommun Wlan e

Innehall
Arkivbeskrivning for kommunstyrelsen ... 3
THIKOMIST....ccecee e e e 3
Kommunstyrelsens organisation och verksamhet ..., 3
UESKOTE .. 3
RA. .t 3
Verksamheter under kKommunstyrelsen..........ccooiieeiiiieiiccicciee e, 3
OrganisationsfOrandring@ar ...........oocuuiiiiiiiiei e 4
Projekt som bedrivits...........uoiii i 6
Register, forteckningar och sokhjalpmedel ............ccoooiiiiiiiiieeeeiiie, 7
Tekniska hjalpmedel ... 7
Bevarande och gallfing .......c.uuueiiiii i e 7
SEKIELESS ... 7

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller lamnar till

andra samt hur och nar detta sker............cccceiiiiiiii e 8
PersonuppgiftSanSVariQ .....cooooeieeeieee e 8
Forsaljning av personuppgifter ... 8
] Y= T Vo PN 8

Vem hos myndigheten som kan ldmna narmare upplysningar om
myndighetens allmanna handlingar, deras anvandning och
o] g gL} ] o] g 1= (= 9

Arkivorganisation 0Ch @NSVAr..............uuueuiiiiiiiiiiiiiieiiiiieieeeeeeeeeeeeeeaeeeneeeneee 9



— Dok tt Sid

LdH Bracke S S0
Dat Diari

<@ kommun Wlan e

Arkivbeskrivning for kommunstyrelsen

Enligt 4 kap 2 § i offentlighets- och sekretesslagen (OSL 2009:400) och 6 §
i arkivlagen (1990:782) ska varje myndighet uppratta en beskrivning av
myndighetens allmanna handlingar. Kommunstyrelsens arkivbeskrivning ar
ett stdd for avdelningarna i arkivhanteringen och ett hjalpmedel for 6kad
insyn gentemot kommunens medborgare.

Tillkomst
Kommunstyrelsen tillkom den 1 januari 1974.

Kommunstyrelsens organisation och verksamhet
Kommunstyrelsen &r kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den
har ett helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och
ekonomiska stéllining. Kommunstyrelsen ska leda och samordna
forvaltningen av kommunens angelagenheter och ha uppsikt dver 6vriga
namnders och eventuella gemensamma namnders verksamhet.
Kommunstyrelsen bestar av 11 ledaméter och 11 ersattare.
Kommunstyrelsens verksamhet framgar av dess reglemente.

Utskott
Skolutskott bestar av fem ledamoter och tre erséattare.

Ekonomiutskott bestar av sju ledaméter och fem erséattare.
Vard- och socialutskott bestar av fem ledaméter och tre ersattare.
Samhalls- och naringslivsutskott bestar av fem ledaméter och tre ersattare.

Samtliga utskott har en beredande funktion. | vissa typer av arenden kan
beslutanderatten vara delegerad fran styrelsen till utskottet. Detta framgar
av kommunstyrelsens delegationsordning.

Rad

Under kommunstyrelsen finns aven tva permanenta rad, pensionars- och
tillganglighetsradet samt brottsférebyggande- och folkhalsoradet.
Ledamoéterna utses av kommunstyrelsen.

Verksamheter under kommunstyrelsen
Under kommunstyrelsen ar verksamheten fran och med 1 januari 2023 i
huvudsak indelad enligt foljande:

« Staben dar enheterna naringsliv- och utveckling, kansli, IT samt personal,
I6bner och ekonomi.
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* Teknik- och infrastrukturavdelningen har hand om vagar, lokaler,
bostader, gatubelysning och fjarrvarme.

* Vard- och socialavdelningen ansvarar for stod till aldre (och omsorg) i
ordinart- och sarskilt boende, hemsjukvard, vard och behandling,
ekonomiskt bistand, arbetsmarknadsenhet, integration, LSS,
foraldraskapsstod, socialpsykiatriskt stéd och anhdérigstod.

» Skol- och barnomsorgsavdelningen ansvarar fér forskola, grundskola,
fritidshem, grundsarskola, kulturskola, bibliotek, vuxenutbildning och
elevhalsan.

Organisationsforandringar

1 januari 1984 inférdes tre kommundelsnadmnder, som geografiskt tackte
hela kommunen och i stort sett fick ansvar for all kommunal verksamhet
inom sina geografiska omraden. Kommunstyrelsen beslutade om
rattigheter och skyldigheter samt ansvarade for féreskriven tillsyn i de fall
kommundelsnamnderna foretradde kommunen som part inom omradena
plan- och bygg, miljé- och halsoskydd och trafik. Kommunstyrelsen hade
ocksa ansvar for en del verksamheter.

1 juli 1996 upphoérde Bracke Naringslivsaktiebolag och sysselsattnings-,
naringslivs- och turismfragor aterférdes till kommunstyrelsen.

Under forsta halvaret 1996 var kommunstyrelsen omvardnadsnamnd.

1 januari 1997 upphdr organisationen med kommundelsnamnder och i
stort sett all kommunal verksamhet uppdras till en namnd,
produktionsndmnden. Kommunstyrelsen beslutar om rattigheter och
skyldigheter samt ansvarar for foreskriven tillsyn i de fall
produktionsndmnden féretrader kommunen som part.

2002 Bracke Energi likvideras och avvecklas.

1 januari 2003 bildas Ostra Jamtlands kommunalférbund med dndamal att
inom Ragunda och Bracke kommuner vara huvudman for raddningstjanst,
bygg- och miljétjanst samt vissa administrativa tjanster.

1 augusti 2004 bildas Jamtlands Gymnasieférbund. Under hésten 2005
har kommunens gymnasieutbildningar gatt in i JAmtlands
Gymnasieforbund. Gymnasieskolan, Komvux och uppdragsutbildningar
genomfoérs av forbundet pa kommunens uppdrag.

1 januari 2005 bildas "Samordningsférbundet Bracke”.
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1 januari 2007 forandrades organisationen da produktionsndmnden upphor
och kommunstyrelsen blir verksamhetsnamnd. En bygg- och miljonamnd
inrattas och halls ihop i en myndighetsfoérvaltning for att inte riskera att
javsituationer uppstar. Naringslivsutskott och socialt utskott organiseras
under kommunstyrelsen samt avdelningarna staben, social- och
utbildningsavdelningen, naringslivs- och utvecklingsavdelningen samt
teknik- och infrastrukturavdelningen.

Kommunfullmaktige beslutar 2007-12-12 att Bracke Teknik AB ska vara
likviderat senast 31 december 2009 och att Bracke kommun tar éver det
bestand som inte hinner forsaljas till marknadsmassigt varde 31 december
2009.

1 januari 2010 blir Bracke kommun medlem i Jamtlands
Raddningstjanstférbund och Ostra Jamtlands kommunalférbund uppléses.
Ansvaret for raddningstjansten éverfors till Jamtlands
R&ddningstjanstférbund.

December 2010, Samordningsforbundet for psykiskt funktionshindrade i
Jamtlands lan, JISAM, ombildas till Samordningsférbundet Jamtlands lan
och att Samordningsférbundet Bracke uppléses.

16 juni 2011 Samtliga uppgifter for handlaggning av fardtjanst respektive
riksfardtjanst inklusive myndighetsutdvning dverlats till Regionala
kollektivtrafikmyndigheten i Jamtlands Ian.

December 2010 inférs en central bemanningsenhet som organiseras inom
staben.

November 2011 byter naringslivs- och utvecklingsavdelningen namn till
tillvaxtavdelningen.

1 juni 2012 avskaffas Social-/utbildningsavdelningen, en vard- och
omsorgsavdelning, en skola-/barnomsorgsavdelning, en social avdelning
bestaende av individ- och familjeomsorg samt internationella enheten
inrattas, ansvarsomradet folkhalsa flyttas fran social-
/utbildningsavdelningen till tillvaxtavdelningen.

1 jan 2015 andras antalet ledaméter i kommunstyrelsen fran 13 ledamoter
och ersattare till 11 ledamoter och ersattare.

2016 bildas bolaget Gallé Sports Arena dar Bracke kommun inledningsvis
ager 50 % av bolaget. Bolagets verksamhet ska besta av att utveckla och

forvalta en fritidsanlaggning for skidakning inomhus samt darmed jamforlig
verksamhet.
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1 jan 2019 inrattas fyra nya utskott under kommunstyrelsen. LSS-
verksamheten flyttas fran vard- och omsorgsavdelningen till sociala
avdelningen. Under bérjan av 2019 flyttas ocksa ansvarsomradet fér brand
och férsakringar fran staben till teknik- och infrastrukturavdelningen. Under
2019 placeras personal- och ekonomienheten direkt under
kommundirektoren. Ansvarsomradet for energi- och miljo flyttas fran bygg-
och miljéférvaltningen till tillvaxavdelningen.

1 januari 2020 slas Arbetsmarknadsenheten samt internationella enheten
ihop och ansvarsomradet for 6ppenvarden flyttas fran individ- och
familjeomsorgen till LSS-verksamheten.

1 april 2020 omvandlas bemanningsenheten till en bemanningsfunktion
och organiseras under personal- och ekonomienheten pa staben.

1 augusti 2020 avvecklas tillvaxavdelningen och bibliotek samt kulturskola
inordnas under skol- och barnomsorgsavdelningen. En ny naringsliv- och
utvecklingsenhet bildas som funktionsleds direkt av kommundirektéren
medan personalvardande fragor ligger pa stabschef. Ansvarsomradet
kommunikation flyttas till kanslienheten.

1 januari 2022 flyttas bemanningsfunktionen fran staben till vard- och
omsorgsavdelningen.

Februari 2022 inrattas en tjanst som enhetschef for naringslivs- och
utvecklingsenheten som 6vertar funktionsledning samt personalvardande
fragor fran kommundirektor och stabschef.

1 januari 2023 slas sociala avdelningen samt vard- och
omsorgsavdelningen ihop till en avdelning, vard- och socialavdelningen.

1 januari 2023 forandras den politiska organisationen for
kommunstyrelsen, antalet ledamdter kvarstar i oférandrat skick (11) medan
antalet ersattare utdkas till 13. Kommunstyrelsens naringslivsutskott, vard-
och omsorgsutskott, socialutskott och samhallsbyggnadsutskott avvecklas.
Ett vard- och socialutskott inrattas samt ett samhalls- och
naringslivsutskott.

1 januari 2023 gar Bracke kommun med i bolaget Vatten och Miljéresurs
Mitt AB, som skoter driften for kommunens VA- och avfallsverksamhet.

Projekt som bedrivits
Friskrivningsprocessen (C)
Arbetsplatsens Psykosociala Puls (APP)
Attraktiva arbetsplatser
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MIA-projektet
Friskvardstimme/check
Strukturplanearbetet
Larcentrum

Solaris

UVAS

Internationella projekt

Register, forteckningar och sokhjalpmedel

For att sbka bland handlingarna i arkivet anvands dokumenthanteringsplan,
arkivforteckning, kommunens diarium och arendehanteringssystem W3D3
samt protokoll. Arendehanteringssystemet kan ocksé& anvandas for att séka
bland de diarieférda handlingarna.

Tekniska hjalpmedel

Via kommunens hemsida kan allmanheten ta del av protokoll och kallelser
fran kommunfullmaktige, styrelsen och namnder. Det gar aven att ta del av
antagna styrdokument och budgetdokument.

Bevarande och galiring

Att gallra innebar att informationen forstors. Allmanna handlingar ska
bevaras och gallring far endast ske i enlighet med
dokumenthanteringsplanen. Om handlingstypen inte finns med i
dokumenthanteringsplanen ska handlingarna bevaras tills dess att
kommunstyrelsen fattat ett gallringsbeslut. Gallringsbeslut far ocksa fattas
pa delegation enligt delegationsordningen fér kommunstyrelsen.

Sekretess

Da kommunarkivet organisatoriskt sorterar under kommunstyrelsen kan
flertalet bestdmmelser om sekretess i Offentlighets- och sekretesslagen
(2009:400) i princip vara tillampliga. Nagra som kan namnas ar

- det allmannas ekonomiska intresse (19 kap.) inklusive
upphandlingsarenden (19 kap., 3 §),

- socialtjanst (26 kap., 1 §),

- halsa och sjukvard (25 kap 1 §)

- personuppgifter fér de fall utidmnande kan antas medfdra att uppgiften
behandlas i strid med dataskyddsforordningen (21 kap., 7 §),

- personaladministrativ verksamhet (39 kap.).
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Utodver dessa kapitel kan aven flera sekretessregleringar i andra kapitel bli
aktuella hos kommunstyrelsen som arkivmyndighet. Detta enligt
offentlighets- och sekretesslagens 11 kapitel 6 § som fastslar att:

"Far en arkivmyndighet for arkivering fran en annan myndighet en uppgift
som ar sekretessreglerad dar, blir sekretessbestammelsen tillamplig pa
uppgiften aven hos arkivmyndigheten.”

Detta innebar exempelvis att om en handling som innehaller
sekretessreglerade uppgifter inom bygg- och miljonamndens omrade,
levereras till arkivmyndigheten sa dverfors aktuell sekretessreglering till
kommunstyrelsen.

Uppgifter som myndigheten regelbundet hamtar fran eller
lamnar till andra samt hur och nar detta sker

Kommunstyrelsen hamtar in och lamnar regelbundet ut statistik till
Statistiska centralbyran.

Enligt lagen om den officiella statistiken (2001:99) ar Bracke kommun
skyldig att Iamna uppgifter till de statistikansvariga myndigheterna.

Vid anstéllning av personal hamtas adressuppgifter ifran
Folkbokforingsregistret via Skatteverket. Inkomstuppgift rapporteras aven in
till Skatteverket.

Personuppgiftsansvarig

Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen ar ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar gemensamma
for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen. Styrelsen ar
ocksa personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker i fullmaktige samt hos fullmaktigeberedningar.

Forsaljning av personuppgifter
Forsaljning av personuppgifter forekommer inte.

Forvaring

Handlingar som tillhér pagaende arenden férvaras i nar-arkiv eller
verksamhetssystem pa respektive enhet/avdelning inom kommunstyrelsens
organisation. For exakt forvaringsplats av olika handlingar hanvisas till
dokumenthanteringsplanen. Handlingar som ska bevaras férvaras i
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kommunarkivet som finns belaget i kommunhuset pad Hantverksgatan 25 i
Bracke. Tidpunkter for dverlamnande av handlingar till kommunarkivet
framgar av dokumenthanteringsplanen.

Vem hos myndigheten som kan lamna narmare
upplysningar om myndighetens allmanna handlingar, deras
anvandning och sokmoajligheter

Stabens sekreterare/registrator kan lamna upplysningar om myndighetens
allmanna handlingar. Dessa nas via kommunens vaxel 0693-161 00 eller
via e-post bracke@bracke.se.

Arkivorganisation och ansvar

Kommunstyrelsen ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och
pa det satt som framgar av kommunens arkivreglemente. Enligt
arkivreglementet ska det finnas en arkivansvarig och aven en eller flera
arkivredogorare som utfér arkivuppgifterna hos myndigheten.

Arkivansvarig ar kommunsekreterare Malin Johansson.



